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Tes TOEP Online

 Test of English Proficiency, disingkat dengan TOEP 
merupakan Uji Kompetensi Bahasa Inggris yang 
dipergunakan untuk mengetahui kemampuan 
bahasa Inggris peserta tes untuk berbagai keperluan 
di Indonesia, yang diselenggarakan melalui internet 
(online) secara real-time.

 Penyelenggara TOEP adalah TEFLIN, yang dalam 
pelaksanaannya dapat bekerjasama secara selektif 
dengan pihak lain, misalnya Perguruan Tinggi atau 
lembaga lainnya yang memenuhi syarat.

Sumber : Tes TOEP-TKDA Online



Tes TOEP Online (lanjutan)

 Tes TOEP terdiri atas 100 butir soal dengan alokasi 
waktu 105 sampai 110 menit. Distribusi waktu sebagai 
berikut:

 catatan
Butir soal Listening hanya disajikan sekali (tidak diulang). 
Butir soal Reading disajikan di layar dan bisa diulang-
ulang sampai waktu tes habis.

No. Section Butir Soal Waktu Pengerjaan

1. Listening 50 45-50 menit

2. Reading 50 60 menit

Jumlah 100 butir 105-110 menit

Sumber : Tes TOEP-TKDA Online



Tes TKDA Online

 TKDA (Tes Kemampuan Dasar
Akademik)adalah tes yang mengukur
potensi akademik peserta tes untuk berbagai
keperluan, khususnya studi lanjut.

 Penyelenggara TKDA adalah HIMPSI, yang 
dalam pelaksanaannya dapat bekerjasama 
secara selektif dengan pihak lain, misalnya 
Perguruan Tinggi atau lembaga lainnya yang 
memenuhi syarat.

Sumber : Tes TOEP-TKDA Online



Tes TKDA Online (lanjutan)

 Tes TKDA terdiri atas 160 butir soal dengan alokasi 
waktu 110 menit. Distribusi waktu sebagai berikut:

No Kategori Kelompok Soal Jumlah Soal Waktu

1.

Verbal

Analogy 20

2. Logical Reasoning 20

3. Analytical Reasoning 20

4.

Numerical

Arithmethic 20

5. Number Series 20

6. Word Problem 20

7.
Figural

Figure Analysis dan Sinthesis 20

8. Spatial Reasoning 20

Total 160 110 menit

Sumber : Tes TOEP-TKDA Online



Biaya Tes TOEP/TKDA

 Biaya tes PLTI, baik untuk TOEP maupun TKDA adalah
sebesar Rp 250.000,00 dua ratus lima puluh ribu
rupiah) per peserta untuk satu kali tes, dan dibayarkan
ke PLTI melalui Bank Mandiri.

 Tes TOEP atau TKDA Online di PLTI dapat diikuti oleh
dosen, mahasiswa, guru, dan masyarakat umum, 
yang mendaftarkan diri secara online dan membayar
biaya penyelenggaraan tes melalui Bank Mandiri (via e-
banking, ATM, atau teller) di seluruh Indonesia, serta
sanggup mematuhi tata tertib yang berlaku pada
pelaksanaan TOEP/TKDA.

Sumber : Tes TOEP-TKDA Online



Persyaratan Calon Peserta Tes

1.

• Calon peserta adalah dosen atau peminat 
lain yang keikutsertaannya dibiayai sendiri 
atau dikoordinasikan oleh instansinya

2.

• Calon peserta sanggup mematuhi tata 
tertib yang berlaku dalam pelaksanaan tes 
TOEP dan TKDAHimpsi

Sumber : Prosedur-Operasi-Standar-Peserta-PLTI.CO.ID



Syarat pendaftaran peserta Tes

Peserta mengisi formulir pendaftaran online 
dengan mencantumkan nama lengkap, 
tanggal lahir, alamat email, dengan nomor 
identitas calon peserta (nomor KTP / NIK), 
serta bagi mahasiswa menggunakan NIM 
(nomor induk mahasiswa), guru 
menggunakan NRG (nomor register guru), 
dan dosen menggunakan NIDN (nomor induk 
dosen nasional).

Sumber : Tes TOEP-TKDA Online



Prosedur pendaftaran

• Mengisi form identitas diri SECARA LENGKAP
• Mengupload file pas foto resmi berwarna (3 x 4 )
• Memilih jenis tes dan lokasi tes

Peserta mendaftarkan diri secara 
online (member.plti.co.id)

• Membayar biaya ujian ke akun bank Mandiri a.n Pusat 
Layanan Tes Indonesia dan memperoleh kode verifikasi 
pembayaran (PIN)

Mendapatkan instruksi 
membayar biaya ujian dengan 
nomor pembayaran tertentu.

• Mencetak Kartu Tanda Peserta Ujian

Dengan menggunakan PIN 
peserta melakukan verifikasi 

pembayaran secara online 
(member.plti.co.id)

• Tes akan dilaksanakan di perguruan tinggi penyelenggara  
dengan persyaratan peserta  tes sekurang-kurangnya 
berjumlah 15 (lima belas) orang. 

Peserta akan diberikan informasi 
apakah tes dapat terselenggara 

atau tidak

 catatan
Peserta diharapkan dapat meninjau lokasi tempat penyelenggaraan tes 1 (satu) hari sebelum 
penyelenggaraan tes untuk memastikan peserta mengetahui lokasi tes TOEP dengan baik.

Sumber : Tes TOEP-TKDA Online



Jadwal  Pelaksanaan Tes

Jadwal pelaksanaan TOEP 
dan/atau TKDA (Tanggal, 
Tempat, Ruang) akan 
ditentukan oleh PLTI melalui 
koordinasi dengan perguruan 
tinggi atau lembaga
penyelenggara yang ditunjuk.

Sumber : Tes TOEP-TKDA Online



Jadwal  Pelaksanaan Tes

• a. Pembuatan akun Peserta 
Tes4 – 13 Juni 2015

• b. Persiapan Teknis dan 
Finalisasi Jadwal PLT9 – 11 Juni 2015

• c. Pemilihan Tes, 
Pembayaran dan Verifikasi

12 – 16 Juni 
2015

• d. Pelaksanaan Tes18 – 28 Juni 
2015

Sumber : Surat Kerjasama No. 326 /U.PLTI/VI/2015 



Sertifikat

Sertifikat TOEP dan/atau 
TKDA akan dicetak oleh PLTI 
dan akan dikirim kepada 
peserta melalui pos paling 
lambat 2 (dua) minggu 
setelah tes (cap pos).

Sumber : Prosedur-Operasi-Standar-Peserta-PLTI.CO.ID



PROSEDUR PENDAFTARAN

DAN PENGESAHAN CALON

PESERTA TES

Pendaftaran member PLTI



 Calon peserta membuka laman Member PLTI (Pusat 
Layanan Tes Indonesia) yang beralamatkan: 
https://member.plti.co.id

Sumber : Prosedur-Operasi-Standar-Peserta-PLTI.CO.ID

https://member.plti.co.id/


 Calon peserta mendaftarkan diri melalui link “Daftar 
Sekarang” dan mengisi form pendaftaran:

Sumber : Prosedur-Operasi-Standar-Peserta-PLTI.CO.ID



 Jika muncul halaman login dan pesan 
“Registrasi berhasil dilakukan”, 
berarti peserta berhasil mendaftarkan 
diri ke sistem PLTI.

 Jika belum berhasil, PLTI akan secara 
otomatis memberitahukan kepada peserta 
alasan kegagalan pendaftaran. Kemungkinan 
gagal: 1. Peserta belum memilih instansi; 2. 
Username sudah terdaftar; 3. Email sudah 
terdaftar; 4. Password kurang dari 6 karakter

Sumber : Prosedur-Operasi-Standar-Peserta-PLTI.CO.ID



 Calon peserta mengecek email yang 
digunakan pada saat pendaftaran, dan 
klik tautan konfirmasi yang dikirimkan 
oleh sistem. Jika email tidak 
ditemukan, cek di folder SPAM.

 Pada saat link diklik, calon peserta akan 
diarahkan menuju ke halaman login 
member.plti.co.id. Jika muncul pesan 
“Akun anda sudah terverifikasi. 
Silakan login dengan username 
dan password Anda.”

Sumber : Prosedur-Operasi-Standar-Peserta-PLTI.CO.ID



 Jika peserta belum melakukan verifikasi email, maka peserta 
tidak bisa login ke sistem PLTI. Jika peserta melihat error ini, 
buka email anda dan verifikasi email anda yang menunjukkan 
bahwa email tersebut adalah milik peserta.

Sumber : Prosedur-Operasi-Standar-Peserta-PLTI.CO.ID



 Setelah akun terverifikasi, 
calon peserta login ke 
halaman 
member.plti.co.id.

 Jika sudah muncul halaman beranda member, 
berarti calon peserta berhasil mengaktifkan akun. 
Pada saat pertama kali peserta login, akan ada 
informasi bahwa peserta harus mengisi data 
identitas diri terlebih dahulu. Form isian identitas 
ini ada di menu: Username->profil.

Sumber : Prosedur-Operasi-Standar-Peserta-PLTI.CO.ID



Sumber : Prosedur-Operasi-Standar-Peserta-PLTI.CO.ID



Sumber : Prosedur-Operasi-Standar-Peserta-PLTI.CO.ID



PROSEDUR PENDAFTARAN DAN

PENGESAHAN CALON PESERTA

TES

Reset password



 Klik link “Reset password” pada bagian bawah form login. 
Setelah itu masukkan email yang digunakan pada saat 
melakukan pendaftaran, sistem akan mengirimkan link untuk 
melakukan Reset password

Sumber : Prosedur-Operasi-Standar-Peserta-PLTI.CO.ID



 Buka kotak masuk email anda kemudian klik tautan 
yang diberikan untuk melakukan reset password

Sumber : Prosedur-Operasi-Standar-Peserta-PLTI.CO.ID



 Calon peserta memasukkan password baru dan klik “Simpan”. Setelah 
password tersimpan calon peserta akan diarahkan ke halaman login 
member.plti.co.id, jika masih kesulitan dalam melakukan login segera 
hubungi pihak PLTI.

Sumber : Prosedur-Operasi-Standar-Peserta-PLTI.CO.ID



PROSEDUR PENDAFTARAN DAN

PENGESAHAN CALON PESERTA TES

Pendaftaran Tes



 Calon peserta membuka alamat member.plti.co. 
Kemudian login dengan username dan password 
yang sudah didaftarkan.

Sumber : Prosedur-Operasi-Standar-Peserta-PLTI.CO.ID



 Calon peserta memilih tes apa yang akan diikuti. Daftar semua tes ada 
di menu “Semua Tes”. Calon peserta memastikan jenis tes dan tempat 
tes yang akan diikuti. Untuk melihat informasi detail mengenai tes, klik 
tombol “Lihat Tes”.

Sumber : Prosedur-Operasi-Standar-Peserta-PLTI.CO.ID



 Calon peserta melihat detail tes. Kemudian calon 
peserta memilih tujuan peruntukan. Kemudian klik 
tombol “Daftar Tes”

Sumber : Prosedur-Operasi-Standar-Peserta-PLTI.CO.ID



 Jika calon peserta akan mendapatkan pesan “Anda telah 
terdaftar di Tes Periode tersebut. Soal sudah 
disiapkan khusus untuk anda.” maka calon peserta 
sudah berhasil mendaftarkan diri ke tes yang dipilih.

Sumber : Prosedur-Operasi-Standar-Peserta-PLTI.CO.ID



 Setelah calon peserta memasukkan kode verifikasi, 
maka status tes akan beruba menjadi 
“TERVERIFIKASI”

Sumber : Prosedur-Operasi-Standar-Peserta-PLTI.CO.ID



 Calon peserta mengunduh kartu peserta dengan menekan 
tombol “Cetak Kartu Peserta” dan mencetaknya untuk 
dibawa pada saat tes berlangsung.

Sumber : Prosedur-Operasi-Standar-Peserta-PLTI.CO.ID



 Contoh kartu peserta yang akan dicetak 
adalah seperti pada gambar di atas.

Sumber : Prosedur-Operasi-Standar-Peserta-PLTI.CO.ID



PROSEDUR PENDAFTARAN DAN

PENGESAHAN CALON PESERTA

TES

Pengerjaan Tes



 Calon peserta login ke aplikasi tes di PLT dan 
jadwal yang sudah dipilih

Sumber : Prosedur-Operasi-Standar-Peserta-PLTI.CO.ID



 Calon peserta memilih tes yang akan diikuti 
dan menekan tombol “Kerjakan Tes”

Sumber : Prosedur-Operasi-Standar-Peserta-PLTI.CO.ID



 Calon peserta membaca syarat dan ketentuan serta 
peraturan tes, pastikan untuk membaca dengan teliti. 
Kemudian menekan tombol “Mulai Mengerjakan”

Sumber : Prosedur-Operasi-Standar-Peserta-PLTI.CO.ID



 Calon peserta membaca dan meneliti 
instruksi setiap subtes yang muncul

Sumber : Prosedur-Operasi-Standar-Peserta-PLTI.CO.ID



 Calon peserta mengerjakan soal sesuai 
dengan waktu dan peraturan yang sudah 
ditentukan

Sumber : Prosedur-Operasi-Standar-Peserta-PLTI.CO.ID



 Setelah waktu tes berakhir, maka semua 
jawaban peserta akan dikirim dan peserta 
akan melihat hasil tes secara langsung

Sumber : Prosedur-Operasi-Standar-Peserta-PLTI.CO.ID



Calon peserta logout dari aplikasi tes

Sumber : Prosedur-Operasi-Standar-Peserta-PLTI.CO.ID





PESERTA TES TOEP WAJIB MENAATI TATA 

TERTIB BERIKUT:

a) Peserta sebaiknya mendatangi tempat tes sehari 
sebelum tes dilaksanakan untuk memastikan lokasi tes.

b) Peserta harus membawa KTPT (kartu tanda peserta 
tes) dan Kartu Identitas untuk diverifikasi 
kebenarannya oleh pengawas.

c) Peserta tes wajib membawa Username dan PIN 
peserta yang diperoleh pada saat pendaftaran.

d) Peserta tes TOEP diharapkan hadir 30 (tiga puluh) menit 
sebelum tes dimulai untuk dilakukan verifikasi.

S
u

m
b

e
r 

: 
P

ro
s
e

d
u

r-
O

p
e

ra
s
i-
S

ta
n

d
a

r-
P

e
s
e

rt
a

-P
LT

I.
C

O
.I
D



PESERTA TES TOEP WAJIB MENAATI TATA 

TERTIB BERIKUT: (LANJUTAN)

e) Peserta tes TOEP yang terlambat hadir diperkenankan mengikuti 
tes dengan toleransi keterlambatan 15 menit dan jika lebih dari itu 
hak mengikuti tes TOEP pada sesi itu hilang.

f) Peserta TOEP dilarang membawa alat komunikasi 
elektronik, kamus, alat tulis dan dokumen apapun ke ruang 
tes (jika membawa harus dititipkan di tempat penitipan).

g) Peserta TOEP menandatangani daftar hadir.

h) Peserta TOEP mengumpulkan tas, buku, dan barang-barang lain 
di tempat penitipan yang telah disediakan PLT.
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PESERTA TES TOEP WAJIB MENAATI TATA 

TERTIB BERIKUT: (LANJUTAN)

i) Peserta melihat video tutorial tentang cara mengerjakan 
TOEP.

j) Peserta mengerjakan latihan tes (dummy TOEP).

k) Pada akhir latihan tes dan sebelum mengerjakan tes, 
peserta harus membaca dan memahami isi peringatan 
(WARNING) sebagai berikut.

l) Peserta TOEP yang mengalami gangguan teknis selama 
pelaksanaan tes mengangkat tangan tanpa bersuara agar 
dapat diatasi oleh petugas tanpa mengganggu peserta lainnya.
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PESERTA TES TOEP WAJIB MENAATI TATA 

TERTIB BERIKUT: (LANJUTAN)

Selama 
tes 
TOEP 
berlang
sung, 
peserta 
dilaran
g 
melaku
kan 
hal-hal 
berikut:

1) meninggalkan ruangan sampai tes dinyatakan 
selesai,

2) menanyakan jawaban soal kepada siapapun,

3) bekerjasama dengan peserta lain,

4) memberi dan/atau menerima bantuan dalam 
menjawab soal,

5) memperlihatkan pekerjaannya sendiri kepada 
peserta lain dan/atau melihat pekerjaan peserta lain,

6) menggantikan atau digantikan oleh orang lain.

7) Peserta tes TOEP berhenti mengerjakan soal setelah 
waktu tes habis.





TATA TERTIB PESERTA TES TKDA-HIMPSI

a) Peserta dianjurkan mendatangi tempat ujian sehari sebelum ujian dilaksanakan untuk 
memastikan lokasi tes.

b) Peserta harus membawa Kartu Tanda Peserta Tes (KTPT) dan Kartu Identitas untuk 
diverifikasi kebenarannya oleh pengawas.

c) Peserta tes TKDA-Himpsi diharapkan hadir 30 (tiga puluh) menit sebelum tes TKDA-Himpsi 
dimulai untuk dilakukan verifikasi.

d) Peserta tes TKDA-Himpsi yang terlambat hadir diperkenankan mengikuti tes TKDA-Himpsi 
dengan toleransi keterlambatan 15 menit dan jika lebih dari itu hak mengikuti tes TKDA-
Himpsi pada sesi itu hilang.
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TATA TERTIB PESERTA TES TKDA-HIMPSI

e) Peserta tes TKDA-Himpsi dilarang membawa apapun ke ruang tes, termasuk alat 
komunikasi elektronik, kamus, dan/atau kalkulator ke ruang tes.

f) Peserta tes TKDA-Himpsi mengumpulkan barang bawaan di tempat penitipan.

g) Peserta tes TKDA-Himpsi menandatangani daftar hadir.

h) Peserta tes TKDA-Himpsi yang memerlukan penjelasan teknis pelaksanaan ujian dapat 
bertanya kepada pengawas ruang tes TKDA-Himpsi dengan terlebih dahulu mengangkat 
tangan tanpa bersuara.
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TATA TERTIB PESERTA TES TKDA-HIMPSI

i) Peserta tes login dengan Akun (Username dan PIN) yang telah 
dimiliki.

j) Peserta melihat video tutorial tentang cara mengerjakan tes TKDA-
Himpsi.

k) Peserta mencoba mengerjakan latihan tes (simulasi tes TKDA-
Himpsi)

l) Pada akhir latihan tes dan sebelum mengerjakan tes, peserta 
harus membaca peringatan (WARNING) sebagai berikut.

m) Selama tes TKDA-Himpsi berlangsung, peserta tes TKDA-Himpsi 
tidak diijinkan meninggalkan ruangan sampai tes dinyatakan selesai.

n) Peserta tes TKDA-Himpsi berhenti mengerjakan soal setelah 
berakhirnya waktu ujian.
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TATA TERTIB PESERTA TES TKDA-HIMPSI

Selama 
tes 
TKDA-
Himpsi 
berlangs
ung, 
peserta 
tes 
TKDA-
Himpsi 
dilarang:

1) menanyakan jawaban soal kepada siapapun,

2) bekerjasama dengan peserta lain,

3) memberi atau menerima bantuan dalam 
menjawab soal,

4) memperlihatkan pekerjaannya sendiri kepada 
peserta lain atau melihat pekerjaan peserta lain,

5) menggantikan atau digantikan oleh orang lain.
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Langkah-langkah Pelaksanaan Tes TOEP

A. Peserta menitipkan barang-barang (tas, alat tulis, handphone dan alat-alat 
lainnya) kepada petugas sehingga tidak membawa barang apa pun ke meja 
tes kecuali KTPT (Kartu Tanda Peserta Tes) dan Kartu Identitas.

B. Peserta memasuki ruangan setelah disilakan oleh petugas.

C. Peserta menunjukkan identitas KTPT (diletakkan di meja tes) dan Kartu 
Identitas untuk dapat dicocokkan dengan yang ada dalam album KTPT oleh 
pengawas. Jika ditemukan ketidakcocokan, maka peserta dinyatakan tidak 
berhak untuk mengikuti tes dan diminta untuk meninggalkan ruang tes.

D. Peserta memasang headphone, mengecek apakah headphone dan mouse 
(tetikus) telah terpasang pada CPU.

E. Peserta login, melihat paket Tutorial, sambil memastikan apakah volume 
suara pada headphone sudah pas.

F. Peserta mengerjakan Dummy Test. (pekat latihan mengerjakan tes).

G. Peserta mengerjakan tes.

H. Peserta melihat skor pada akhir tes.

I. Peserta meninggalkan tempat tes pada waktu yang bersamaan.

Sumber : Prosedur-Operasi-Standar-Peserta-PLTI.CO.ID



Langkah-langkah Pelaksanaan
Tes TKDA-Himpsi

A. Peserta menitipkan barang-barang (tas, alat tulis, handphone dan 
alat-alat lainnya) kepada petugas sehingga tidak membawa 
barang apa pun ke meja tes kecuali KTPT (Kartu Tanda Peserta 
Tes) dan Kartu Identitas.

B. Peserta memasuki ruangan setelah disilakan oleh petugas.
C. Peserta menunjukkan identitas KTPT dan Kartu Identitas 

(diletakkan di meja tes) untuk dapat dicocokkan dengan yang ada 
dalam album KTPT oleh pengawas. Jika ditemukan 
ketidakcocokan, maka peserta dinyatakan tidak berhak untuk 
mengikuti tes dan diminta untuk meninggalkan ruang tes.

D. Peserta mengerjakan latihan tes.
E. Peserta mengerjakan tes.
F. Peserta melihat skor pada akhir tes. Skor hasil tes TKDA-Himpsi 

yang muncul di layar ini adalah skor CEEB dengan rentang antara 
200 hingga 800.

G. Peserta meninggalkan tempat tes pada waktu yang bersamaan.

Sumber : Prosedur-Operasi-Standar-Peserta-PLTI.CO.ID



TERIMA KASIH

Tomy Pratama Zuhelmi, S.T.


